Guatemala, 31 de marzo de 2015
Informe 03-2015

Licenciada:

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios técnico profesionales numero 609-2015. Aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial nimero 89-2015, correspondiente al periodo del
01 al 31 de marzo del 2015 v para el cobro de mis honorarios, presento la factura
serie "A” nimero 000011.

Actividades realizadas:

1. Se analizaron los formularips de pedido de las diferentes actividades de las
direcciones Tecnicas, de Direccion v Coordinacion correspondientes al mes de
Marzo,

2. Se verificaron si los datos contenidos en los formularios coinciden con el catalogo
de insumos y renglones presupuestarios.

3. Se elaboraron solicitudes de gasto v gestion de firmas para el expediente de
liquidaciones.

4. Elaberacion de oficios para la gestion de productos y compras al Palacio Nacional

de las Culturas.

Resultados obtenidos:

= Avances en la ejecucion presupuestaria de la Direccion General de Desarrollo y
Fortalecimiento de las Culturas.

=  Control sobre los documentos v reguerimientos necesarios en la compra de
bienes o servicios.
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